
U�lizzo del nuovo sistema di prenotazione 

Accedere alla pagina Intranet h�ps://intranet.comune.vado-ligure.sv.it/ 

Cliccare sul link Prenotazione sale posizionato in alto a destra. 

 

 

Si aprirà questa schermata di login. 

 

Eseguendo l’accesso con le proprie credenziali del PC, si verrà rimanda$ ad una schermata dove è possibile 

effe�uare la prenotazione di un appuntamento con il Commissario, della Sala Giunta o della Sala Consiglio. 



 

Selezionando l’immagine del calendario con il + sulla destra, si aprirà il calendario scelto e si visualizzeranno 

solo gli appuntamen$ per tale, premendo invece in alto su “Visualizza il calendario per tu, gli elemen$” è 

possibile prendere visione di tu�e le prenotazioni delle sale. 

Una volta scelto il $po di prenotazione basterà selezionare il giorno e la fascia oraria e far doppio click. 

 

Si aprirà questa schermata in cui verrà segnalato su quale calendario inserire la prenotazione, il giorno, 

l’orario di inizio e la durata. A tal proposito si sconsiglia di inserire la reiterazione. 

Una volta inseri$ anche i commen$ sul $po di evento premendo su aggiungi la prenotazione sarà conclusa. 



 

Tornando sul calendario si potrà visualizzare la prenotazione effe�uata, la durata e il commento che in 

questo caso era “Riunione di prova”. 

 



Sulla visualizzazione di tu, i calendari la nostra prenotazione sarà preceduta dal nome del calendario sul 

quale abbiamo riservato l’appuntamento o l’impegno. 

 

 

Si rende noto che la prenotazione è completamente automa�ca e che soltanto chi la inserisce o un Admin 

possono vedere il nome e il mo�vo della prenotazione, ed eventualmente rimuoverla o spostarla. Un 

altro utente vedrà solo che durante quell’orario sarà già presente un’altra prenotazione. 


