Utilizzo del nuovo sistema di prenotazione
Accedere alla pagina Intranet https://intranet.comune.vado-ligure.sv.it/

Cliccare sul link Prenotazione sale posizionato in alto a destra.
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NOTIZIA — 03 LUG 2023

Attivazione nuova pagina intranet
del comune

Tutte le informazioni per la consultazione della nuova
pagina intranet del Comune
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VAI ALLA PAGINA >

Si aprira questa schermata di login.
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Memorizza le credenziali

Accedi!
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Eseguendo l'accesso con le proprie credenziali del PC, si verra rimandati ad una schermata dove ¢ possibile
effettuare la prenotazione di un appuntamento con il Commissario, della Sala Giunta o della Sala Consiglio.



# Pagina principale
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Selezionando I'immagine del calendario con il + sulla destra, si aprira il calendario scelto e si visualizzeranno

\

solo gli appuntamenti per tale, premendo invece in alto su “Visualizza il calendario per tutti gli elementi” &
possibile prendere visione di tutte le prenotazioni delle sale.

Una volta scelto il tipo di prenotazione bastera selezionare il giorno e la fascia oraria e far doppio click.
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Si aprira questa schermata in cui verra segnalato su quale calendario inserire la prenotazione, il giorno,
I'orario di inizio e la durata. A tal proposito si sconsiglia di inserire la reiterazione.

Una volta inseriti anche i commenti sul tipo di evento premendo su aggiungi la prenotazione sara conclusa.



Aggiungi prenotazione

Prenota un dispositivo

Elemento Computer - Commissario

Da Informatica Sinet

Data di inizio 2023-10-06 11:30:00

Durata Oh30 v

Reiterazione Nessuno ~

Commenti

Tornando sul calendario si potra visualizzare la prenotazione effettuata, la durata e il commento che in
questo caso era “Riunione di prova”.

ven 6/10 sab 7

Riunione di prova
Riservato da Informatica Sinet




Sulla visualizzazione di tutti i calendari la nostra prenotazione sara preceduta dal nome del calendario sul
guale abbiamo riservato I'appuntamento o I'impegno.

10 ven 6/10

11:00 - SALACONSIGLIO 2

11:30 - 12:50
Commissario 2

Si rende noto che la prenotazione & completamente automatica e che soltanto chi la inserisce o un Admin
possono vedere il nome e il motivo della prenotazione, ed eventualmente rimuoverla o spostarla. Un
altro utente vedra solo che durante quell’orario sara gia presente un’altra prenotazione.



